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OF MESLEKI EGiTiM MERKEZi KAMU HiZMETLERi STANDARDI TABLOSU

HIZMETIN
VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SORES
(EN GEC SURE)
1. Ogrenim Belgesi ve Fotokopisi
2. Niufus Cizdani Fotokopisi
3. lse Girig Saglik Raporu
4. Sozlesme (Merkezimizden Verilecek)
IRAK OGRENCI KAYIT 5. Vesikalik Fotograf (4 Adet ,
1 | CIRAKOGRENCL « Fotograf (4 Adet) 20 Dakika
ISLEMLERI 6. Sosyal guvenlik beyani
7. lisletme devlet destegi bilgileri formu
8. Usta ogretici gorevlendirme formu
9. Egitimden Sorumlu Kisinin Ustalik ve
Usta Ogreticilik Belgesi Fotokopisi
- Kalfalik Belgesinin Asli ve Fotokopisi
- Sozlesme (Merkezden Verilecek)
AR TG T « lse Girig Saglik Raporu
2 EGITIMI KAYIT ISLEMLERI - \.{eumka.hk Fotogr'af (2 Adet) . 15 Dakika
= Ogrenim belgesi asli ve fotokopisi
&
Egitimden Sorumlu Kisinin Ustalik ve
Usta Ogreticilik Belgesi Fotokopisi
e Ustalik Belgesi ve Fotokopisi
USTA OGRETICI is e Nifus Clizdani Fotokopisi ,
3 PEDAGOJISI KURSUNA . 10 Dakika
KAYIT ISLEMLERI e Form Dilekge
e Vesikalik Fotograf (1 Adet)
1. Ogrenim Belgesi ve Fotokopisi
MESLEKI VE TEKNIiK 2. Nufus Cuzdani Fotokopisi
4 |eGiTim KURSLARINA KAYIT| 3. Vesikalik Fotograf (2 Adet) 10 Dakika
ISLEMLERI 4. ise Giris Saglik Raporu
5. Form Dilekge
& Ogrenim Belgesi ve Fotokopisi
.. - Nufus Clzdani Fotokopisi
5 GELISTIRME VE UYUM = ) 15 Dakik
KURSU KAYITLARI - Vesikalik FOtOgraf (2 Adet) aKika
- ise Giris Saglk Raporu
- Form Dilekce
Diploma Fotokopisi ve Asli
MESLEK LiSESI Nufus Clzdani Fotokopisi _
6 MEZUNLARININ USTALIK . . 10 Dakika
BELGESI BASVURULARI e Vesikalik Fotograf (1 Adet)
e Form Dilekce
KAPSAIYI OLMAYAN )
7 MESLEGIN DURUM  [—ilgilinin Dilekgesi 10 Dakika
YAZISININ VERILMESI
8 |OGRENCININ DEVAMSIZLIK [—Velinin yada Ustanin istegi 10 Dakika
BILGI ISTEGI
... B Elektronik Ortamd P
9 BiLGi EDINME asvuru (Ele tr?nl rt‘..am a) 15/30 |§ St
<= Basvuru (Dilekce lle Kuruma)
10 |BELGELERIN DUZENLEMEST [—ilgili Sinavi Basarma Sonrasi 20 is Gunu




1- Pasaport

2- Ogrenim Belgesi Onayli Tiirkce
Tercumesi

3- Oturma izin Belgesi

4- Durum Bildirir Tek Hekim Saglik Raporu

5- Niufus Cuzdani Fotokopisi

11 YABANCI UYRUKLU .
OGRENCILERIN KAYITLARI| 6- Sozlesmesi (Merkezimizden Verilecek) 30 Dakika
7- Vesikalik Fotograf (4 adet)
8- Sigorta ise Giris Bildirgesinin SGK
Sistemine Giris (Okuldan)
9- Egitimden Sorumlu Kisinin Ustalik ve
Usta Ogreticilik Belgesi
e 1- SGK dan Alinmis Hizmet Belgesi
CIRAKLIK EGITIMI e L . . .
DISINDA YURTIiCINDEN 2- En Az llk6gretim Diplomasi ve Fotokopisi
12 ALINAN MESLEKI 3- Meslek Kursu Belgesinin Asl _
_ BELGELERIN 4- Nufus Clizdani Fotokopisi 15 Is GUnu
DEGERLENDIRILMESI 5- Vesikalik Fotograf (1 Adet)
(KALFALIK-USTALIK) 6- Form Dilekge
7- Hizmet Belgelendirme Formu
e Kalfalik Belgesinin Asli Ve Fotokopisi
e Niufus Cizdani Fotokopisi
13 KALFALIK BELGESI e Vesikalik Fotograf (1 Adet) _
SAHIPLERININ USTALIK . 10 Dakika
SINAVI BASVURULARI e Form Dilekge
e Denklik Belgesi Asli
e Hizmet Belgesi
1- Kalfalik Belgesinin Asli ve Fotokopisi
2- Nufus Cuzdani Fotokopisi
KALFALIK BELGESI 3- Vesikalik Fotograf (1 Adet)
14 | sanipLERININ UsTALIK | 2 Form Dilekce (Merkezinden Verilecek) 10 Dakika
SINAVI BASVURULARI 5- Askerlik Durum Belgesi Fotokopisi
6- Vergi Kayit Yazisi
7- Sosyal Guvenlik Kurulusundan Alinmig
Hizmet Belgesi
USTALIK EGITIMINI " Nufus Ciizdani Fotokopisi
15 TAMAMLAYANLARIN - , , - .
USTALIK SINAVI Askerlik Durum Belgesi Fotokopisi 10 Dakika
BASVURULARI - Hizmet Belgelendirme Formu
16 OGRENCI NAKIL BELGESI _ _
(POSTAYA TAAHHUTLU | —Nakil Isteyen Okulun Nakil Talep Yazisi 1 Is Gunu
OLARAK VERILIR)
e Belge Asli ve Fotokopisi
ELEKTRIK TESISATCILIGI ° DlPloma"Asll ve Fotokor.)|‘5| . -
17 YETKI BELGELERININ e Niufus Cizdani Fotokopisi 15 Is GUnu
DEGERLENDiRiLMESi e Vesikalik Fotograf (2 Adet)
e Form Dilekce
* Kalfalik ya da Ustalik Belgesi
.. ; 5 alfalik ya da Ustalik Belgesi
18 | MAOL MUAFIYET DENKLIK | < Hranskiipt 10 Gin

ISLEMI

8

Dilekge




1- Belge Asli ve Fotokopisi
19 MESLEK ODALARINCA 2- Ogrenirrl Belgesinin AsI|_ ve Fotokopisi ) o
VERILEN BELGELERIN 3- Nufus Cuzdani Fotokopisi 15 Is Gunu
DEGERLENDIRILMESI 4- Vesikalik Fotograf (2 Adet)
5- Form Dilekge
1. Ogrenim Belgesi ve Meslek Egitimi
VURTDISINDAN ALINAN Belgelerinin Asillari ve Tiirkge Onayli
20 BESLGELERiN Tercumeleri . 15 Is GUnu
DEGERLENDIRILMESi 2. Nifus Cuzdani Fotokopisi
3. Diploma Fotokopisi
4. Form Dilekge
CIRAKLIK OKULU e Ogrenim Belgesinin Asli ve Fotokopisi
21 DIPLOMALARININ e Ciraklik Diplomasi Asli )
DEGERLENDIRILMESI . . . 1 Giln
(19.06.1986 YILI e Niufus Cuzdani Fotokopisi
ONCESI) e Form Dilekge
s . Dilekse
& .
22 | KULLANILABILMES T || R RN 30 Dakika
ONAYLANMA ISLEMI Nufus Clizdani Fotokopisi
93  |BELGESINI KAYBEDENLERE - _ i
VERILEN DURUM BELGESI [—Kendisinin Dilekgesi 2 GUn
24 OGRENCI DURUM BELGESI [—Velisinin ve ya Kendisinin istegi 10 Dakika
1. Ogrenim Durum Belgesi Ash (Diploma,
Tasdikname gibi)
2. Transkript
o5 3. Askerlik Durum Belgesi (varsa)
MAOL YENI KAYIT iSLEMI 4. Banka Dekontu 30 Dakika
5. Nifus Cuzdani Fotokopisi
6. Fotograf (3 adet)
7. Gazi ve ya Sehit Cocuklari igin Ucret
Muafiyet Belgesi
&
26 MAOL KAYIT YENILEME Sanka Delontu 15 Dakika
Ders Se¢im Raporu
27 MAOL NAKIL iSLEMi | —Kisinin Yazili istegi ydda Kurumun Istegi 1 Gln

isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks

e- Posta
Website

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge
ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:
Of Mesleki Egitim Merkezi Mudiirltigu
: 'Bayram KARACA

: Merkez Muduri

: Sulakh Mah. Sanayi Sitesi 1. Sokak Nu: 19

Of/TRABZON
1462 771 51 64

1462 771 51 64
: 308657@meb.k12.tr
. http://ofmem.meb.k12.tr/

ikinci Miiracaat Yeri:
of ilge Milli Egitim Middirlagu

1462 771 51 48 - 51 49 - 51 49 — 51 50

isim - Hasan TEKKE

Unvan : llce Milli Egitim Sube Mudiiri

Adres : Hikimet Konagi Kat:3 Of/ TRABZON
Telefon

Faks 1462 771 31 07

e- Posta :of61@meb.k12.1r

Website : http://of.meb.gov.tr/



http://ofmem.meb.k12.tr/
http://of.meb.gov.tr/
Bayram KARACA

Hasan TEKKE

Hasan TEKKE


